


คำนำ 
 คู่มือมาตรฐานการให้บริการของโรงเรียนบ้านโป่ง สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงราย 
เขต 3 จัดทำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อรวบรวมกระบวนการปฏิบัติงาน ประเภทงานการให้บริการ ขั ้นตอนการ
ให้บริการ แผนผังการให้บริการ ระยะเวลาที่ใช้ในการให้บริการต่าง ๆ ภายในโรงเรียนบ้านโป่ง ทั้งนี ้หวังว่าคู ่มือ
มาตรฐานนี้จะเป็นแนวทางในการดําเนินงานของผู้ปฏิบัติงานและเป็นประโยชน์ในการสร้างความรับรู้ความเข้าใจ แก่
ผู้รับบริการของโรงเรียนบ้านโป่ง  

 

 

 

 

 

  โรงเรียนบ้านโป่ง 

  สังกัดสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือสำหรับประชาชน: การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: โรงเรียนบ้านโป่ง 
กระทรวง: กระทรวงศึกษาธิการ 
 

ส่วนของการสร้างกระบวนงาน  

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.  

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กระทรวงศึกษาธิการ : โรงเรียนบ้านโป่ง สังกัดสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา
เชียงราย เขต 3 

3. ประเภทของงานบริการ  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ  การขึ้นทะเบียน 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง  

1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545  

2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ.2550  

3) ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานเรื่องนโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรบันักเรียน
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  

6. ระดับผลกระทบ  ☒ บริการท่ีมีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  ☐ บริการท่ัวไป  

7. พื้นที่ใหบ้ริการ  ☐ ส่วนกลาง  ☐ ส่วนภูมิภาค ☐ ท้องถิ่น  ☒ สถาบันการศึกษา  

☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง)  

☒ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)  ☐ ต่างประเทศ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ) 

 ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ นักเรียน
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 120 หน่วยเวลา วัน 

9. ข้อมูลสถิติ จำนวนเฉล่ียต่อเดือน 5 
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 9 
 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 2  
 



ส่วนของคู่มือประชาชน  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพื่อใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) การับนักเรียนของโรงเรียนบ้านโป่ง 
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานท่ีให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ โรงเรียนบ้านโป่ง 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ช่ัวโมง  

☒ วันจันทร์  ☒ วันอังคาร  ☒ วันพุธ  ☒ วันพฤหัสบดี  

☒ วันศุกร์  ☒ วันเสาร ์ ☒ วันอาทิตย์  ☒ มีพักเที่ยง  
เวลาเปิดรับคำขอ  เวลาเปิดรับคำขอ 08.30    

เวลาปิดรับคำขอ 16.30  
หมายเหตุ: โรงเรียนกำหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) 
1) หลักเกณฑ์การรับนักเรียนเป็นไปตามประกาศ สพฐ. / สพท. / โรงเรียน เรื่องการรับนักเรียนในแต่ละปี   
การศึกษา 
2) ระยะเวลาการให้บริการรวมที่กำหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 

13. *ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ท่ี ประเภท 

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย เวลา 
(นาที ชัว่โมง วัน 

วันทำการ เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ท่ีรับผิดชอบ 

 (ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง 
และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ 
เอกสาร 

รับสมัครและตรวจสอบ
เอกสารการสมัคร 

1 วัน โรงเรียนบ้านโป่ง  

2 การพิจารณา 
อนุญาต 

สอบ และ/หรือ จับฉลาก 1 วัน โรงเรียนบ้านโป่ง  

3 การพิจารณา 
อนุญาต 

ประกาศผล 1 วัน โรงเรียนบ้านโป่ง  

 
ท่ี ประเภท 

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย เวลา 
(นาที ชัว่โมง วัน 

วันทำการ เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

 (ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง 
และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

4 การแจ้งผลการ 
พิจารณา 

รายงานตัวนักเรียน 1 วัน โรงเรียนบ้านโป่ง  

5 การลงนาม 
อนุญาต 

มอบตัว/ขึ้นทะเบียน
นักเรียน 

1 วัน โรงเรียนบ้านโป่ง  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 หน่วยเวลา วัน 
 



14. แผนผังของขั้นตอนการบริการ 
 
 
 
 
            
 
 
    

                                      

            
 
 
 
            
 
 
           
 
 
 
 
 
15. ผู้รับผิดชอบ นางสาวกรนันท์ เฌอมือ ตำแหน่ง ครู 
16. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

☐ ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลา 5 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ใช้บริการ ( ผู้ปกครอง ) 

ผู้ปกครองแจ้งความประสงค์ท่ีงานประชาสัมพันธ์ 
พร้อมรับเอกสารเพื่อไปกรอกข้อมูลและเตรียม
เอกสารหลักฐานใหเ้รียบร้อย (1 วัน) 

สอบ และ/หรือ จับฉลาก (1 วัน) 

ประกาศผล (1 วัน) 

รายงานตัวนักเรียน (1 วัน) 

มอบตัว/ข้ึนทะเบียนนักเรียน (1 วัน) 

โรงเรียนตรวจสอบเอกสาร 

โรงเรียนพิจารณา / 
อนุญาต 

โรงเรียนการแจ้งผลการพิจารณา 

โรงเรียนการลงนามอนุญาต 



17. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
17.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน 
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก 
กระทรวง และช่องให ้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

(ฉบับ หรือชุด) 

หมายเหตุ 

1 สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ -ใช้ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 
และวันมอบตัว (1 ฉบับ) 
-รับรองสำเนาถูกต้อง 

2 ใบสำคัญการเปล่ียนช่ือ กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ -กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ
สกุล 
-ใช้ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 
และวันมอบตัว (1 ฉบับ) 
-รับรองสำเนาถูกต้อง 

3 สูติบัตร กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ เฉพาะระดับก่อนประถม 
และประถมศึกษา 
-ใช้ในวันสมัคร (1 ฉบับ) 
และวันมอบตัว (1 ฉบับ) 
-รับรองสำเนาถูกต้อง 

 
17. 2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารเพิ่มเติม ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

1 ใบสมัคร (หลักฐานใช้ในวัน
สมัคร) 

 1 1 ชุด -หลักฐานใช้ในวัน 
สมัคร 

2 หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา
หรือ ใบรับรองผลการเรียน
(หลักฐานใช้ในวันสมัคร) 

 1 1 ฉบับ -เฉพาะระดับมัธยม 
-รับรองสำเนาถูกต้อง 

3 ใบรับรองการเป็นนักเรียน 
(หลักฐานใช้ในวันสมัคร) 

 1 1 ฉบับ -เฉพาะระดับมัธยม 
-รับรองสำเนาถูกต้อง 

4 รูปถ่ายปัจจุบันขนาด 1นิ้ว 
(หลักฐานใช้ในวันสมัคร) 

 2  ฉบับ  

5 ใบมอบตัว (หลักฐานการ
มอบตัว) 

 1  ชุด -หลักฐานใช้ในวัน 
มอบตัว 

 
 



ท่ี รายการเอกสารเพิ่มเติม ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

6 หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา 
(หลักฐานการมอบตัว) 

 1 1 ฉบับ -หลักฐานใช้ในวัน 
มอบตัว 
-เฉพาะระดับมัธยม 
-รับรองสำเนาถูกต้อง 

 
18. ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม - 

ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกท่ีช่องน้ี) 
ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) - 
หมายเหตุ มีค่าใช้จ่ายอื่นในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 

19. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ร้องเรียนด้วยตนเองที่โรงเรียน โรงเรียนบ้านโป่ง หมู่ท่ี 8 ตำบลโป่งงาม อำเภอแม่สาย จังหวัดเชียงราย 
2) ร้องเรียนด้วยไปรษณีย์ ที่อยู่ โรงเรียนบ้านโปง่ หมู่ท่ี 8 ตำบลโป่งงาม อำเภอแม่สาย จังหวัดเชียงราย 
 3) เว็บไซต์ - 

20. *ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี) 
ชื่อเอกสาร 

☒ อัพโหลดไฟล์เอกสาร ☒ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกช่องนี้) 
(ในระบบมีให้คลิก เพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
หมายเหตุ - 

21. หมายเหตุ 
หลักจากกระบวนการมอบตัวเสร็จแล้ว หากเด็กคนใดไม่มีที่เรียนให้ไปยื่นเร่ืองที่สำนักงานเขตพื้นที่ 
การศึกษาตามระยะเวลาท่ีสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษานั้นๆ กำหนด (ตามประกาศของ สพฐ.ฯ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



คู่มือสำหรับประชาชน: การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: โรงเรียนบ้านโป่ง 
กระทรวง: กระทรวงศึกษาธิการ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: โรงเรียนบ้านโปง่ สังกัดสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย  

เขต 3 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550 
2) พ.ร.บ. การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ: สถาบันการศึกษา  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  120 นาที  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1  
 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 2  
 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 1 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ โรงเรียนบ้านโป่ง หมู่ท่ี 8 ตำบลโป่งงาม อำเภอแม่สาย จังหวัดเชียงราย/ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการ/โรงเรียนกำหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ให้ผู้ปกครองแจ้งความจำนงการย้ายเข้าเรียน 
2. โรงเรียนพิจารณาการรับย้ายเบื้องต้นก่อนรับคำขอจากเหตุผล ความต้องการและความจำเป็นของนักเรียนและ
ผู้ปกครองท่ีสอดคล้องกับ 
   2.1 วัตถุประสงค์ของโรงเรียน 
   2.2 จำนวนนักเรียนต่อห้องเรียน 
   2.3 แผนการเรียนฯลฯ 
3. ให้ผู้ปกครองยื่นเอกสารการส่งตัวจากโรงเรียนเดิม (แบบ พฐ 19/1 หรือ แบบ บค. 20) เมื่อได้รับย้ายจากโรงเรียน 
4. ระยะเวลาการให้บริการรวมที่กำหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของ  คำขอและ
เอกสารประกอบคำขอ 
 

1 ช่ัวโมง โรงเรียนบ้านโป่ง - 

2) การพิจารณา 
 

ตรวจสอบคุณสมบัติตาม
เอกสารของผู้เรียน 
 

1 วัน โรงเรียนบ้านโป่ง - 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

จัดทำหนังสือและเสนอ
ผู้อำนวยการโรงเรียน
พิจารณา 
 

1 ช่ัวโมง โรงเรียนบ้านโป่ง - 

4) - 
 

ดำเนินการมอบตัว 
 

1 วัน โรงเรียนบ้านโป่ง (ขั้นตอนนี้ไม่นับ
เวลาต่อเนื่องจาก
ขั้นตอนท่ี 1-3) 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   3 วัน 
 

14. แผนผังของขั้นตอนการบริการ 
 
 
 
            
 
 
    

                                      

            
 
 
 
            
 
 
           

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน , ผู้ปกครอง , บุคคลอื่น) 

ยื่นคำร้องขอย้ายที่งานประชาสัมพันธ์  
เพื่อตรวจสอบข้อมูล (1 ชั่วโมง) 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนดำเนินตามคำร้อง 
ตรวจสอบความถูกต้อง (1 วัน) 

เสนอผูบ้ริหาร ผู้รับผิดชอบ  
เพื่อลงนามอนุมัติการขอย้าย (1 ชั่วโมง) 

ดำเนินการมอบตัว (1 วัน) 



15. ผู้รับผิดชอบ นางสาวกรนันท์ เฌอมือ ตำแหน่ง ครู 
16. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
17. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

17.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (1)ของนักเรียน 
(ยื่นวันมอบตัว) 
2)รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

2) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (1) ของผู้ปกครอง 
2) รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

3) สำเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (1) ของนักเรียน 
(ยื่นวันมอบตัว) 
2) รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

4) สำเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (1) ของผู้ปกครอง 
2) รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

 
17.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบคำร้องขอ
ย้ายเข้าเรียน 

โรงเรียนบ้านโป่ง 1 0 ฉบับ - 

2) เอกสารหลักฐาน
แสดงผลการเรียน 
(ปพ.1) 

โรงเรียนเดิม 1 0 ฉบับ - 

3) ใบรับรองเวลา
เรียน และคะแนน
เก็บ หากย้าย
ระหว่างภาคเรียน 

โรงเรียนเดิม 1 0 ฉบับ - 

4) สมุดรายงาน
ประจำตัวนักเรียน 

โรงเรียนเดิม 1 0 ฉบับ (ถ้ามี) 

5) แบบบันทึก
สุขภาพ 

โรงเรียนเดิม 1 0 ฉบับ (ถ้ามี) 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) คำอธิบายรายวิชา
เพิ่มเติม 

โรงเรียนเดิม 1 0 ฉบับ (กรณีมีการเทียบ
โอน) 

7) ระเบียนสะสม โรงเรียนเดิม 1 0 ฉบับ (ถ้ามี) 
8) เอกสารส่งตัวจาก

โรงเรียนเดิม 
(แบบ พฐ. 19/1 
หรือ แบบ บค. 
20) 

โรงเรียนเดิม 1 0 ฉบับ (หากโรงเรียนรับ
ย้าย) 

9) รูปถ่ายปัจจุบัน 
ขนาด  1 นิ้ว 

- 2 0 ฉบับ (-หลักฐานใช้ใน
วันมอบตัว) 

10) ใบมอบตัว โรงเรียนบ้านโป่ง 1 0 ฉบับ (หลักฐานใช้ใน
วันมอบตัว) 

 
18. ค่าธรรมเนียม 
1) มีค่าใช้จ่ายอื่นในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   

19. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียนด้วยตนเอง / โรงเรียนบ้านโป่ง หมู่ท่ี 8 ตำบลโป่งงาม อำเภอแม่สาย จังหวัด

เชียงราย 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 3   
หมายเหตุ (กรณีได้รับเอกสารช้ากว่าท่ีกำหนด) 

3) ช่องทางการร้องเรียน สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน (1111)  สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรีทำเนียบรัฐบาล ถนน
พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

  
 
 
 



19. หมายเหตุ 
- สถานศึกษาท่ีนักเรียนขอย้ายเข้ารับเอกสารหลักฐานของนักเรียนท่ีย้ายเข้ามาเรียน จัดให้นักเรียนเข้าเรียน โดย

ปฏิบัติตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 
2546   

- สถานศึกษาท่ีนักเรียนขอย้ายเข้าเรียน รายงานสำนักงานเขตพื้นฐานการศึกษาหรือหน่วยงานต้นสังกัด แล้วแต่
กรณีและแจ้งการรับนักเรียนให้สถานศึกษาท่ีนักเรียนขอย้ายออกทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้รับนักเรียน 
20. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

- คำร้องขอย้ายเข้า 
- หนังสือแจ้งผลการรับนักเรียน ท่ีผู้ปกครองขอย้ายไปเข้าเรียน 
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